Institut der Feuerwehr
Nordrhein-Westfalen

Der 4-fach Nachrichtenvordruck

Aufbau und Anwendung

1 Der Aufnahmevermerk fur
Eingange ist Auszuftllen von:
Personal der Aufnahme und
Weitergabe, Funkstelle oder

evtl. Suchen erleichtern.

Poststelle. 3 Beforderungsvermerke fir Ausgange
Die Ubermittlungsart ist jeweils werden ausgefullt wie bei 1. 4 Nachweisungsfeld
anzuhaken (DFU» Datenfern- Die Bef6rderungszeit ist erst einzutragen, Der Abfertiger hakt in dieser
Ubetragung (E-Mail), Fe» Fern- 2 Ein Annahmevermerk ist nur bei Ausgangen vom Abfertiger in wenn die Information fertig Gbermittelt wurde. Spalte ,E“ » Eingang bzw.
sprecher, Fu» Funk, Fx» Fax, Me» die Nachweisung ,A” einzutragen. Bei Ubermittlung durch Melder ist als »LA“» Ausgang an und tragt
Melder). Aus der Annahmezeit in 2 und der Beforderungszeit in 3 ergibt Beforderungszeit die Uhrzeit einzutragen zu die Ifd. Nr. der Nachweisung
Sobald die Information fertig auf- sich der Zeitbedarf fur die Beférderung durch die luK- Zentrale. der der Melder die IuK- Zentrale verlasst. LA“ bzw. ,E“ ein.
genommen ist_, ist die Aufnahmezeit 8 Beférderungshinweis
ist als vierstellige Zahlengruppe .
einzutragen. Ln _dfser"Spalte)z kann (nur
Das Datum ist als zweistellige Zahl €l Ausgangen) vom
einzutragen. EINGANG \ AUSGANG / Nachweisung Nr. 'é”ge%hﬁlr'ge” deg.sﬁa?(es elis
: = mpfehlung an die luK-
Die Monatsangaben entfallen. .Aufnahmevermerk Annghmevermerk BefOrderungsyérmerk Zerﬁrme dig Ubermittiungsart
ODFU OFe OFu OFx OMe & E angehakt werden.
5 Aufnahmevermerk o - - . .
In dieser Spalte ist bei Spriichen =2 O A DerAbsdender_welfé_mhelit
der Spruchkopf gem. Fm- Vorschrift . Datum-Uhrzeitgruppe Zsichen » Datum-Uhrzeitgruppe Zsichen | 5 Datum-Uhrzeitgruppe Zeichen i 4 el bl s
einzutragen. - Zt. nur per Funk, per
Rufname der Gegenstelle / Fernsprecher oder per
In dieser Spalte erd__der genUtZte & Beforderungsweg O DFU 'Q Fe O FU O Fx O Me - ' vermerken. Die tatsachliche
Empfangs- bzw. Beférderungsweg Ubermittlungsart kann der
. " . Anhaken allerdings nicht
7 Spruch Vorrangstufe Anschrift Gesprachsnotiz vorgeschrieben werden,
In dieser Spalte soll der Absender/ Sollte die gewlinschte
Aufnehmende anhaken, wie der /o O Ubermittlungsart nicht
Text befordert werden soll bzw. wie / ; - Baohwiol N moglich sein, entscheidet die
er aufgenommen wurde 9 10 ! OFx OMe achweisung INr. Betriebsaufsicht bzw. der
(=Aufgabenkennzeichnung). - ,Leiter der IuK- Zentrale®
In der Regel werden Meldungen INHALT /. “u OFx YT e O E (ggf. S6) Uber die
oder Befehle als ,Durchsage” ich ti v Ubermittlungsart.
aufgegeben, nur in Ausnahmefallen / / asprachsnotiz A
9=l = V= 11 Die Gesprachsnotizen
/ / / ankreuzen, wenn Telefonate
9 Vorrangstufe _ — , 0.4. in der Nachweisung
Vom Absender/ Aufnehmenden ist / eisung.Nr. erfasst werden sollen.
Vorrangstufe (eee = Einfach/ sss = — e £ \ wie ein Nachrichten-
sofort / bbb = Blitz) einzutragen. / / 'Fu OFx OMe Eingang behandelt und
5 " : muss vom Sichter bewertet
esprachsnotiz | A . .
INHALT Hier soll eine kurz gefasste, / FORR werden. Hierdurch wird
eindeutige erste Inhaltszeile automatisch das Sachge-
(Betreff) der Nachweisung / biet S2 informiert.

TEXT Der Text ist moglichst kurz zu
fassen und leserlich zu
schreiben (ggf. in Blockschrift).
Abkulrzungen sind zu
vermeiden. Wegen des Durch-
schreibens ist fest aufzu-
driicken.

ichsnotiz

_ i _ )

/ ’ Fx OMe
, Fx OMe
/ .

10 Anschrift ist die vom Absender/
Aufnehmenden einzutragende
Empfangsadresse. Es sind nur die
Bezeichnungen der Einheiten,
keine Eigennamen zu verwenden

,Abfassungszeit

(Bsp.: EL oder BR-EL ). A 14 Zeichen / Funktion
M Diese Spalte ist vom
er N :
12 Die Datum-Uhrzeitgruppe ist die = e \’/A\v:)rzer?icclz(:\rt?jubsezrlrj:i{cltlglrt]' Sie
inati ' Einheit / Einrich | Zeichen Funktion et o
Kombination von Tag und Zeit, zu va inheit / Einrichtung / Stelle - Zeic unkti | Hier soll keine Unterschrift

der der Befehl oder die Meldung

: : . erfolgen, sondern eine
fertig formuliert war. Sie ist vom g

leserliche Signatur genutzt

Absender einzutragen und soll Quittung . Vermerke werden.

mind. Tag + Uhrzeit enthalten. Datum-Uhrzeit Zoich Sie dient dem Boten zur
L . " . 1 ratum-Uhrzeitgruppe eichen

Sie wird mit dem Text Gbermittelt 15 / Ruickgabe nach Be-

(Bsp.:101359 fur 10. + 13:59 Uhr). forderung der Ausgangs-

O S 4 - —_— nachricht oder zur evtl.

- Funktion Rucksprache.
Ltr Stab O S5 — — o |
e

13 Absender
Diese Spalte ist leserlich
auszufillen, da sie so vom

S ————

Lesenden in einen Bezug zum O S1 O S6 17 Vermerke .
Inhalt gebracht werden kann. Diese Spalte dient fur
) §2 allgemeine Vermerke der
- .
15 Quittung Bearbeiter.
Bei Eingangen quittiert der Sichter O : —3
in dieser Spalte den Erhalt und die 16 17
Bearbeitung der Information ickpartner Moser - Druck + Verlag GmbH - Rdmerkanal 52-54 - 53359 Rheinbach - Telefon 02226 / 10599 - www.dpmoser.de - 06/06 Funktion N
(Datum-Uhrzeitgruppe).
16 In dieser Spalte legt der Sichter

auf dem weil3en Blatt des O S2
Vordrucksatzes den Verteiler fest.
Hierzu kreuzt er in dem zuge- O S3 —
horigen Feld an, wer das Blatt zur 16 17
Bearbeitung erhalt. Druckpartner Moser - Druck + Veriag GmbH - Rémerkanal 52-54 - 53359 Rheinbach - Telefon 02226 / 10599 - www.dpmoser.de - 06/06 aktion

- o T e

O S2

O S3 ~

16 17
Druckpartner Moser - Druck + Verlag GmbH « Romerkanal 52-54 - 53359 Rheinbach - Telefon 02226 / 10588 - www.dpmoser.de + 06/06
O 82
0 S3
16 17
Dmckpartner Moser - Druck + Verlag GmbH - Rdmerkanal 52-54 - 53359 Rheinbach - Telefon 02226 / 10589 - www.dpmoser.de - 06/06
Merke Zeitangaben als taktische Zeit in Form einer Datum — Uhrzeitgruppe angeben! Merke Der Vordruck wird durch zwei waagrechte dicke Striche optisch in 3 Teile geteilt:
101359dez23 = 10.Dezember 2023, 13:59 Uhr « der obere Teil als "betrieblich technischer Teil" fur die Fm- Betriebsstelle,
« der mittlere Teil fur die Information des Aufgebers der Nachrichteninhalte,
« der untere Teil dient als ,Laufzettel" und fur Vermerke.
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7 Dezernat K2 — Krisenmanagement und Forschung



